МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МАЛОШУЙСКОЕ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
пос. Малошуйка
_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
	 19 февраля  2018 года
	                                              № 47 


Об утверждении административного регламента
исполнения муниципальной функции по 
осуществлению муниципального земельного 
контроля на территории муниципального 
образования «Малошуйское»
В целях упорядочения процедуры осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Малошуйское», на основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Архангельской области от 29 декабря 2014 года №592-пп, Уставом муниципального образования «Малошуйское»,
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.
Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Малошуйское».
2.
Разместить постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Онежский муниципальный район» www.onegaland.ru в сети «Интернет» на странице муниципального образования «Малошуйское» в разделе «Документы».
3.
Постановление администрации муниципального образования «Малошуйское» от 28 мая 2016 года № 36 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Малошуйское» отменить.
 4.
  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования



              Ю.М.Хланта
                                                                                                                       Утвержден 
постановлением администрации
муниципального образования
«Малошуйское»
от 19 февраля 2018 № 47
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования
«Малошуйское»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Малошуйское» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проведения проверок соблюдения земельного законодательства (далее - Муниципальная функция), и определяет сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.
2. Муниципальный земельный контроль - совокупность действий и мер, предусмотренных настоящим административным регламентом и направленных на обеспечение соблюдения требований законодательства по использованию земель.
Муниципальный земельный контроль осуществляется посредством организации и проведения плановых и внеплановых проверок, плановых (рейдовых осмотров), обследований земельных участков и мероприятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований.
«При проведении плановой проверки всех юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан используются проверочные листы (списки контрольных вопросов), включающие вопросы, касающиеся обязательных требований, соблюдение которых является наиболее значимым с точки зрения недопущения возникновения угрозы причинения жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Предметом плановой проверки является только исполнение обязательных требований, вопросы о соблюдении которых включены в проверочный лист (список контрольных вопросов)»
3. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры: 
1) планирование проверок;
2) подготовка к проведению проверок;
3) проведение проверки и оформление ее результатов;
4) принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений;
5) ведение книги учета проверок; 
4. Блок-схема последовательности действий осуществления муниципального земельного контроля или исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Описание заявителей при исполнении муниципальной функции
5. Муниципальная функция реализуется по заявлению граждан, юридических лиц, правоохранительных органов (далее - заявители).
6. От имени заявителей вправе выступать представители, действующие на основании доверенности, выданной в соответствии с законом.
1.3. Требования к информированию
о порядке осуществления муниципальной  функции
7. Информация о порядке осуществления муниципальной функции может быть получена:

- непосредственно в здании администрации муниципального образования «Малошуйское»;

- с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты;

- в средствах массовой информации.
8. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Администрации размещаются:
- на Интернет-сайте Администрации МО «Онежский муниципальный район»  www.onegaland.ru на странице муниципального образования «Малошуйское»;
9. Адрес местонахождения Администрации: 164894, Архангельская область, Онежский район, п.Малошуйка, ул.Ленина, д.95.
Контактные телефоны: (81839) 3-42-31, 37-3-19.
Факс: (81839) 3-42-31.
Адрес электронной почты: ad.maloschujskoe2010@yandex.ru
10. Информация о процедуре исполнения муниципальной функции сообщается: 
- при личном или письменном обращении в администрацию муниципального образования «Малошуйское»;
- по почте, в том числе и электронной почте;
- по телефону.
11. На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для осуществления муниципальной функции, размещается следующая информация:
- порядок и сроки осуществления муниципальной функции;
- формы распоряжений, предписаний, актов, протоколов принимаемых в ходе осуществления муниципальной функции;
- перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной функции, и предъявляемые к ним требования;
- перечень оснований для осуществления муниципальной функции;
- основания для отказа в исполнении муниципальной функции;
- информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной функции;
- блок-схема описания исполнения муниципальной  функции;
- извлечения из настоящего административного регламента;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и адреса электронной почты Администрации.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения муниципальные служащие администрации муниципального образования «Малошуйское» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, касающимся исполнения муниципальной функции. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок.
При ответах на письменные обращения и обращения, поступившие по электронной почте, дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, инициалы, должность и номер телефона исполнителя.
Заявители в обязательном порядке информируются муниципальными служащими:
- об исполнении муниципальной функции;
- о приостановлении муниципальной функции;
- об отказе в исполнении муниципальной функции.
II. Стандарт осуществления муниципальной функции
12. Полное наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Малошуйское».
Краткое наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципального контроля».
13. Муниципальная функция исполняется непосредственно специалистами администрации муниципального образования «Малошуйское» (далее – орган муниципального земельного контроля).
Ответственными исполнителями муниципальной функции является
- Специалист органа муниципального земельного контроля – специалист по использованию земли администрации МО «Малошуйское»  – инспектор по контролю.
Муниципальная функция может осуществляться органом муниципального земельного контроля во взаимодействии с правоохранительными органами, природоохранными, органами прокуратуры и иными организациями в соответствии с их компетенцией. 
Порядок взаимодействия органа муниципального контроля с органами, осуществляющими государственный земельный контроль, и другими органами определяется соглашениями между указанными органами.
14. Объектом муниципального земельного контроля являются земельные участки и правоотношения, связанные с их предоставлением и использованием.
15. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»(в редакции Федерального закона от 01.12.2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»)
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
- Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства РФ от 30 июня 2010 года   № 489;
- Законом Архангельской области от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»;
- Законом Архангельской области от 29 октября 2010 года № 214-16-ОЗ «О возвращении отдельных государственных полномочий Архангельской области в сфере административных правонарушений и о внесении изменений в отдельные областные законы»;
- Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Архангельской области, утвержденным постановлением Правительства Архангельской области от 16 августа 2011 года № 288-пп;
- Постановление Правительства Архангельской области от 29.12.2014 
№ 592-пп «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории Архангельской области».
- иными правовыми актами Российской Федерации, Архангельской области и нормативными правовыми актами Администрации, регламентирующими правоотношения в сфере организации и осуществления муниципального контроля.
16. Права и обязанности должностных лиц и муниципальных служащих органа муниципального контроля, ответственных за исполнение муниципальной функции.
16.1. Должностные лица и муниципальные служащие органа муниципального контроля имеют право:
- запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы, относящиеся к предмету проверки, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них строения (сооружения), а также сведения о лицах, использующих земельные участки в отношении, которых проводятся проверки;
- посещать, при предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) о назначении проверки, организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, в целях осуществления муниципальной функции;
- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению исполнителями муниципальной функции законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;
- в случае обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие признаков административного правонарушения, запрашивать объяснения лица, использующего проверяемый земельный участок, копии документов, подтверждающих статус этого лица и подтверждающих право пользования земельными участками;
- составлять акты проверок соблюдения земельного законодательства и протоколы об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством, и направлять их соответствующим должностным лицам для рассмотрения дел об административных правонарушениях с целью привлечения виновных лиц к ответственности;
- производить в целях подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений обмер площади земельного участка, составлять акт обмера, схему земельного участка и фототаблицу с нумерацией каждого снимка;
- выдавать представителям юридического лица, индивидуальному предпринимателю, а также гражданам обязательные для исполнения предписания по устранению нарушений земельного законодательства.
16.2. Должностные лица и муниципальные служащие органа муниципального контроля обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений контролируемых требований;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан;
- проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжением о проведении проверки, утвержденное начальником, заместителем начальника органа муниципального контроля (далее – Распоряжение);
- посещать объекты (земельные участки) только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и Распоряжения;
- не препятствовать представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- знакомить уполномоченное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя либо его представителя, гражданина с результатами проверки.
17. Права и обязанности лиц, в отношении, которых осуществляется муниципальный земельный контроль.
17.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин или их уполномоченные представители при проведении проверки имеют право:
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- получать от должностного лица, муниципального служащего органа муниципального контроля информацию, которая относится к предмету проверки;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте и протоколе проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностного лица, муниципального служащего органа муниципального контроля, осуществляющего проверку;
- обжаловать действия (бездействие) должностного лица, муниципального служащего органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица и индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
17.2. Проверяемые лица или их уполномоченные представители при проведении проверок обязаны:
- присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, при проведении проверки;
- не препятствовать должностным лицам, муниципальным служащим, обеспечивающим осуществление муниципального земельного контроля, в проведении мероприятий по контролю;
- обеспечить доступ проводящим выездную проверку должностным лицам, муниципальным служащим и участвующим в выездной проверке экспертам, представителям экспертных организаций на используемые земельные участки, территории;
- представлять должностным лицам, муниципальным служащим, обеспечивающим осуществление муниципального земельного контроля, по мотивированному запросу информацию и документы, представление которых предусмотрены настоящим административным регламентом.
18. Лица, препятствующие осуществлению муниципального земельного контроля, применяющие угрозу насилия или насильственные действия по отношению к осуществляющим этот контроль должностным лицам, муниципальным служащим несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность.
2.1. Перечень документов, на основании которых осуществляется
исполнение муниципальной функции
19. Муниципальная функция осуществляется на основании следующих документов:
- плана проведения проверок;
- распоряжения о проведении проверки;
- заявления заинтересованных лиц о проведении проверки.
20. Лица, в отношении, которых проводится проверка, предъявляют следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность проверяемого, либо личность представителя гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица;
- копию свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица (доверенность);
- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии здания, строения, сооружения на земельном участке);
- кадастровый паспорт, либо выписку из государственного земельного кадастра (кадастровый план земельного участка);
- копию документа, подтверждающего право пользования, владения земельным участком (свидетельство о праве собственности, договор аренды и т.д.);
- документы, подтверждающие исполнение предписаний органа муниципального контроля, письменные пояснения.
Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
21. Непосредственный прием заявителей осуществляет муниципальный служащий, ответственный за исполнение функции муниципального земельного контроля. Заявления о проведение проверки составляются в свободной письменной форме. Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. Заявления предоставляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителем. Текст заявления, должен быть написан разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, индивидуальных предпринимателей, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. Не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.2. Перечень оснований для отказа или приостановления
(прекращения) в исполнении муниципальной функции
22. Основаниями для отказа является следующее:
- отсутствие в письменном обращении фамилии гражданина и почтового (электронного) адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;
- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;
- в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно (более двух раз) давался письменный ответ по существу в связи с ранее направленными обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- в письменном обращении не содержится сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 40 настоящего административного регламента;
- в тех случаях, если в содержании заявления или обращения не указаны конкретные субъекты проверок и не представляется возможным установить, в действиях, какого юридического или физического лица усматриваются признаки административного правонарушения, орган муниципального контроля не осуществляет проведение контрольно-надзорных мероприятий (муниципальной функции, т.е. проведение муниципального земельного контроля). Таким образом, если не указаны конкретные лица, правовых оснований для проведения проверок соблюдения земельного законодательства у органа муниципального земельного контроля не имеется. Полномочиями на проведение мероприятий по розыску и установлению личности правонарушителей орган муниципального земельного контроля не наделен. Данные полномочия относятся к компетенции органов внутренних дел;
- муниципальный земельный контроль не проводится, если присутствует земельный спор и дело находится в судебном производстве. Проведение муниципального земельного контроля, в данном случае, возможно только после вступления в законную силу принятого судом решения по данному земельному спору. Урегулирование вопросов, связанных с земельными спорами, не входит в компетенцию органа местного самоуправления и разрешаются в судебном порядке, в соответствии с п.1. ст. 64 Земельного Кодекса РФ;
- установление факта проведения проверки соблюдения одних и тех же контролируемых требований, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя органами государственного контроля (надзора);
- решение прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
- проведение проверки в противоречие федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;
- несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа муниципального земельного контроля.
23. Основания для приостановления (прекращения) исполнения муниципальной функции:
-внеплановая выездная проверка приостанавливается до устранения замечаний органа прокуратуры и повторном направлении заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки либо обжалования решения органа прокуратуры об отказе в проведении проверки вышестоящему прокурору или в суд;
-основанием для приостановления проведения плановой или внеплановой выездной проверки является отсутствие при её проведении должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, которые являются правообладателями земельного участка, за исключением случая проведения внеплановой проверки по факту причинения вреда жизни и здоровью граждан, животным, окружающей среде.
2.3. Сроки исполнения муниципальной функции
24. Сроки проведения проверок:
- документарная проверка - не более 20 рабочих дней;
 выездная проверка - не более 20 рабочих дней;
- общий срок проверки для малого предприятия - не более 50 часов в год;
- общий срок проверки для микропредприятия - не более 15 часов в год.
В случае проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений муниципальных служащих органа муниципального контроля, осуществляющих проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником, заместителем начальника органа муниципального контроля:
- в отношении юридических лиц, индивидуальных предприятий - не более чем на 20 рабочих дней;
- в отношении малых предприятий и микропредприятий - не более чем на 15 часов
Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.
2.4. Плата, взимаемая при осуществлении муниципальной функции
25. Муниципальная функция осуществляется бесплатно. 
2.5. Результаты исполнения муниципальной функции
26. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:
- выявление административного правонарушения в сфере земельного законодательства (или же его отсутствие) и принятие мер для устранения нарушения и его последствий;
- составление акта проверки соблюдения земельного законодательства;
- составление протокола об административном правонарушении;
- направление материалов в прокуратуру, правоохранительные органы, управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и НАО для рассмотрения и принятия мер административного воздействия;
- уведомление заявителя о результатах проверки.
2.6. Требования к местам исполнения муниципальной функции
27. Помещения, предназначенные для исполнения муниципальной функции, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего органа, исполняющего муниципальную функцию, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, исполняющих муниципальную функцию, мест приема и информирования заявителей, графика работы с заявителями.
Информация о графике (режиме) работы органа муниципального контроля размещается на видном месте.
Прием заявителей (их представителей) осуществляется в специально оборудованных помещениях (кабинетах).
Прием заявителей (их представителей) при осуществлении муниципальной функции осуществляется в соответствии с графиком работы администрации муниципального образования «Малошуйское»:
понедельник: с 08.30 до 17.30 часов, обед с 13.00 до 14.00 часов
вторник, среда, четверг: с 08.30 до 17.00 часов, обед с 13.00 до 14.00 часов; пятница: с 08.30 до 14.00 часов без перерыва на обед.
Суббота, воскресенье - выходные дни;
Помещения, выделенные для исполнения муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам.
Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.
В местах осуществления муниципальной функции предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
Помещения, предназначенные для предоставления государственной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
Рабочее место (рабочая зона) муниципального служащего, осуществляющего муниципальную функцию, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером с возможностью доступа к необходимым базе данных информационной системы Администрации, печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять муниципальную функцию.
2.7. Показатели доступности и качества муниципальной функции
28. Показателями доступности муниципальной функции являются:
1) предоставление заявителям информации о порядке осуществления муниципальной функции в соответствии с подразделом 1.3. настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной функции через представителя;
3) установление сокращенных сроков исполнения муниципальной функции;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, исполняющим муниципальную функцию, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для исполнения муниципальной функции и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
- обеспечение заявителям возможности направлять заявления о проведении проверки в электронной форме;
- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
- обеспечение заявителям возможности получения результатов исполнения муниципальной функции в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
5) безвозмездность исполнения муниципальной функции.
29. Показателями качества исполнения муниципальной функции являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при исполнении муниципальной функции;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа, исполняющих муниципальную функцию, и решений органа, исполняющих муниципальную функцию.
III. Административные процедуры
3.1. Планирование проверок при исполнении муниципальной функции
30. Планирование проверок для юридических лиц и предпринимателей.
В отношении юридических лиц и предпринимателей план проведения плановых проверок разрабатывается на очередной календарный год. Утвержденный руководителем органа муниципального  контроля ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» либо иным доступным способом.




Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.
31. Планирование проверок для физических лиц (граждан).
В отношении граждан – плановые проверки проводятся в соответствии с планами работ органа муниципального земельного контроля. План проверок утверждается главой  муниципального образования «Малошуйское». В планах работ обязательно указываются фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении, которого планируется проведение мероприятий по муниципальному земельному контролю. Планы работ утверждаются ежеквартально. В планы работ могут быть внесены коррективы.
3.2. Подготовка к проведению плановой проверки
32. Плановой является проверка, включенная в план проведения плановых проверок.
33. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный планом проведения плановых проверок срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином в процессе осуществления своей деятельности контролируемых требований.
34. Плановые проверки проводятся в отношении:
- юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – не чаще, чем один раз в три года.
- граждан – не чаще, чем один раз в год.
35. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной. 
36. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме (документарная и (или) выездная) принимает начальник, заместитель начальника органа муниципального земельного контроля путем дачи поручения соответствующему муниципальному служащему органа муниципального контроля.
Муниципальный служащий органа муниципального контроля в ходе подготовки к проведению плановой проверки:
1) подготавливает проект Распоряжения органа муниципального контроля и уведомление о проведении плановой проверки;
2) о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются органом муниципального контроля не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, или иным доступным способом. 
37. Распоряжение и уведомление органа муниципального контроля о проведении плановой проверки подписывается главой администрации муниципального образования «Малошуйское».
В Распоряжении о проведении плановой/внеплановой проверки указываются:

-наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды)  муниципального контроля;
- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина в отношении которых проводится проверка, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей, граждан и места фактического осуществления ими деятельности;
- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;
- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки.
- даты начала и окончания проведения проверки ;
- иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. 
38. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, установленного планом проведения проверок.
3.3. Подготовка к проведению внеплановой проверки
39. Внеплановой является проверка, не включенная в план проведения плановых проверок органа муниципального земельного контроля. 
Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином контролируемых требований, выполнение предписаний органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде.
40. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей  является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в органы  муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
41. Основанием для проведения внеплановой проверки граждан является: 
а) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения контролируемых требований;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
42. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
- для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей внеплановая проверка может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 40 настоящего административного регламента, только после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
- для физических лиц (граждан) проведение внеплановой проверки  не требует согласования органа прокуратуры.
43. Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и ее форме принимает муниципальный служащий органа муниципального контроля.
44. Муниципальный служащий органа муниципального контроля в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки:
1) подготавливает проект Распоряжения органа муниципального контроля и уведомление о проведении внеплановой проверки;
2) после подписания Распоряжения и уведомления органа муниципального контроля о проведении внеплановой проверки направляет его копию соответствующему проверяемому лицу почтовым отправлением, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным в подпункте 2 пункта 40 настоящего административного регламента.
45. Муниципальный служащий органа муниципального контроля в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, по основаниям, предусмотренным в подпункте 2 пункта 40 настоящего административного регламента:
1) подготавливает проект Распоряжения органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки;
2) подготавливает заявление о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя (далее – Заявление);
3) после подписания документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта представляет их непосредственно либо направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры. К Заявлению о согласовании прилагаются копия Распоряжения о проведение внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;
46. Распоряжение о проведении внеплановой проверки, а также Заявление о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписываются главой муниципального образования «Малошуйское».
Форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
47. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя начальник, заместитель начальника органа муниципального контроля, исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:
1) об отмене Распоряжения о проведении внеплановой проверки;
2) об устранении замечаний органа прокуратуры и повторном направлении Заявления о согласовании  с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки;
3) об обжаловании решения органа прокуратуры вышестоящему прокурору или в суд.
В случае принятия решения, указанного в подпунктах 2 и 3 настоящего пункта, проведение проверки приостанавливается. Проведение проверки возобновляется с момента устранения обстоятельств, вызвавших ее приостановление.
48. О проведении внеплановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления Заявления о согласовании и Распоряжения, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов, в этом случае предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой  проверки не требуется.
49. О проведении внеплановой выездной проверки гражданин (физическое лицо) уведомляется органом, обеспечивающим осуществление муниципального земельного контроля, не менее чем за пять рабочих дней до начала ее проведения любым доступным способом.
3.4. Проведение проверки и оформление ее результатов
50. Основанием для проведения проверки является Распоряжение органа муниципального контроля о проведении проверки.
В случае если основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, являются основания, предусмотренные подпунктом 2 пункта 40 настоящего административного регламента тогда – распоряжение органа муниципального контроля о проведении проверки и документ органа прокуратуры о согласовании проведения проверки.
51. Проверка может проводиться только муниципальными служащими, которые указаны в Распоряжении органа муниципального контроля о проведении проверки.
52. Документарная проверка.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах устанавливающих организационно-правовую форму, права и обязанности, проверяемых лиц, документы, используемые при осуществлении их деятельности, а также сведения, содержащиеся в правоустанавливающих (правоудостоверящих) документах на земельные участки и связанные с исполнением ими контролируемых требований, исполнением предписаний муниципальных служащих органа, обеспечивающего  осуществление муниципального земельного контроля.
53. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.
54. В процессе проведения документарной проверки муниципальными служащими органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, в первую очередь рассматриваются документы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, имеющиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля.
55. В ходе проведения документарной проверки муниципальный служащий органа муниципального контроля:
1) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, в случае отсутствия документов или достоверности сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицом, в отношении, которого проводится проверка, контролируемых требований. К запросу прилагается заверенная печатью копия Распоряжения органа муниципального контроля о проведении документарной проверки. Форма запроса о предоставлении сведений и документов приводится в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
2) В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязан представить (направить) в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.
3) Указанные в запросе документы представляются в виде заверенных надлежащим образом копий. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
4) В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в документах у органа муниципального контроля, информация об этом направляется лицу, в отношении, которого проводится документарная проверка, с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
5) Проверяемые лица, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, либо относительно несоответствия, указанных в подпункте 4 пункта 55 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
6) Муниципальный служащий органа муниципального контроля,  который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем и гражданином, либо их уполномоченными представителями пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушений контролируемых требований, либо, если удостовериться в полноте и достоверности сведений содержащихся в представленных документах невозможно без выезда на место, орган муниципального земельного контроля вправе провести выездную проверку. В данном случае муниципальный служащий органа муниципального контроля подготавливает проект Распоряжения о проведении выездной проверки.
56. Запросы и требования, указанные в пункте 55 настоящего административного регламента, подписываются начальником, заместителем начальника органа муниципального контроля.
57. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней. В этот срок включается время, затраченное муниципальным служащим органа муниципального контроля на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, а также по подготовке необходимых запросов и требований.
58. Выездная проверка.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения, а также соответствие состояния используемых указанными лицами при осуществлении своей деятельности земельных участков, территорий и принимаемые ими меры по исполнению контролируемых требований.
59. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту фактического осуществления деятельности проверяемых лиц.
60. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля;
- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина контролируемым требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
В ходе проведения выездной проверки муниципальный служащий органа муниципального контроля:
1) предъявляет служебное удостоверение;
2) удостоверяется в наличии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, гражданина за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем «б» подпункта 2 пункта 40 настоящего административного регламента;
3) вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину копию Распоряжения органа муниципального контроля о проведении выездной проверки, заверенную печатью органа муниципального контроля;
4) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, копию документа органа прокуратуры о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 50 настоящего административного регламента);
5) по просьбе подлежащих проверке лиц представляет информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях, привлеченных к проведению проверки, знакомит их с настоящим административным регламентом;
6) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого юридического лица или предпринимателя (при наличии такого журнала). Форма журнала учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля приводится в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
61. Если в месте проведения выездной проверки отсутствовали руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель, проверка не проводится, за исключением случая проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем «б» подпункта 2 пункта 40 настоящего административного регламента.
62. По результатам проверки составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах. Акт проверки составляется муниципальным служащим органа муниципального контроля, который указан в Распоряжении о проведении проверки.
В случае если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки. Форма Акта проверки приводится в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.
В целях укрепления доказательной базы к акту прилагаются: заполненный проверочный лист (список контрольных) вопросов,  фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение № 8), обмер площади земельного участка (приложение № 9), и иные материалы, документы или их копии, относящиеся к предмету проверки и подтверждающие наличие нарушения земельного законодательства, а также предписания об устранении выявленных нарушений.
63.  Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках  муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках  муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.
64. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
Муниципальный служащий органа муниципального контроля, проводивший проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, заявления которых послужили основанием для проведения внеплановой проверки.
3.5. Принятие мер в отношении выявленных фактов
нарушений контролируемых требований
65. В случае выявления нарушений контролируемых требований лицом в отношении, которого проводится проверка, муниципальный служащий органа муниципального контроля:
1) составляет протокол об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения. Форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 10 к настоящему административному регламенту.
2) выдает предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения  (приложение № 11).
66. Составление протокола об административном правонарушении.
Основанием для составления протокола об административном правонарушении являются:
1) непосредственное обнаружение муниципальным служащим органа муниципального контроля достаточных данных, указывающих на наличие административного правонарушения, в том числе акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях контролируемых требований;
2) поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и граждан материалы, документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии события административного правонарушения.
67. Протокол об административном правонарушении составляется муниципальным служащим органа муниципального контроля, указанным в распоряжении о проведении проверки.
68. Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения, за исключением случаев, предусмотренных абзацем вторым настоящего пункта.
В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, либо данных о гражданине или сведений о юридическом лице, индивидуальном предпринимателе в отношении, которых проводится проверка, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
69. При наличии одного из оснований, предусмотренных пунктом 66 настоящего административного регламента, муниципальный служащий органа муниципального контроля извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина о времени и месте составления Протокола об административном правонарушении заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо составляет его в присутствии законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.
В случае выявления нарушений контролируемых требований по результатам проверки протокол об административном правонарушении может быть составлен одновременно с актом проверки.
Протокол об административном правонарушении составляется в отсутствие физического лица, в отношении, которого проводится проверка, если этому лицу было надлежащим образом сообщено о времени и месте его составления, но оно не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины неявки были признаны неуважительными. При этом в материалах дела должен быть оставлен документ, подтверждающий надлежащее сообщение физическому лицу о времени и месте составления протокола об административном правонарушении.
Протокол об административном правонарушении составляется в двух экземплярах, один из которых вручается или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицу, в отношении, которого он составлен.
70. Протокол об административном правонарушении в течение трех суток с момента его составления направляется должностному лицу органа, уполномоченному на рассмотрение дела об административном правонарушении.
71. Выдача предписания об устранении выявленных нарушений контролируемых требований.
Основаниями для выдачи предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений являются:
1) акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях контролируемых требований;
2) протокол об административном правонарушении, составленный по окончании проверки.
72. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается муниципальным служащим органа муниципального контроля.
Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их законному представителю под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Предписания об устранении выявленных нарушений подлежат исполнению в установленные сроки всеми юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
73. В случае не исполнения в установленный срок предписания органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений контролируемых требований, администрация вправе направить исковое заявление в суд. 
3.6. Ведение книги учета проверок
соблюдения земельного законодательства
74. Орган муниципального земельного контроля ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в ежегодную Книгу учета проверок (Приложение № 12).
IV. Контроль за исполнением административного регламента
75. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется начальником органа муниципального земельного контроля, в следующих формах:
- текущее наблюдение за выполнением муниципальным служащим органа муниципального контроля, административных действий при осуществлении муниципальной функции;
- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных  служащих органа муниципального контроля, выполняющих административные действия при осуществлении муниципальной  функции.
76. Обязанности муниципальных служащих органа муниципального контроля, осуществляющих  муниципальную функцию, по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных регламентах соответствующих муниципальных  служащих.
77. Решения руководителя органа муниципального земельного контроля, могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральный законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, обеспечивающего осуществление
муниципального земельного контроля, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
78. Проверяемые лица вправе обжаловать решения, действия (бездействие) органа муниципального земельного контроля, должностных лиц, муниципальных служащих органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, в судебном и во внесудебном порядке.
79. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются результаты проверок, действия (бездействие) и решения органа муниципального земельного контроля, должностных лиц, муниципальных служащих органов, обеспечивающих осуществление муниципального земельного контроля принятые в ходе исполнения муниципальной функции.
80. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока направления распоряжения о проведении муниципальной функции;
2) нарушение срока проведения муниципальной функции;
3) требование документов, не предусмотренных административным регламентом;
4) затребование с заявителя при осуществлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5) отказ органа муниципального земельного контроля, должностного лица, муниципального служащего органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
81. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя начальника органа муниципального земельного контроля или  Главы муниципального образования. Примерная форма жалобы приводится в приложении № 13 к настоящему административному регламенту.
82. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
83. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа или муниципального служащего решения и действия (бездействие), которого обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа или муниципального служащего;
4) доводы, на основании, которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
84. Жалоба должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, гражданином. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
85. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа исполняющего муниципальную функцию в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
86. По результатам рассмотрения жалобы орган, исполняющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом исполняющим муниципальную функцию опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
87. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 85, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
88. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру.
                                                                                                                                   Приложение № 1
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
БЛОК-СХЕМА
последовательности действий осуществления 
муниципального земельного контроля

[image: image1]
                                                                                                                                  Приложение № 2
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
(наименование органа муниципального контроля)
РАСПОРЯЖЕНИЕ
органа муниципального контроля
	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина
	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  _________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, гражданина)
2. Место нахождения: ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя, гражданина и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  _________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:  ______________________________________________
_______________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;
– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
Задачами настоящей проверки являются: _______________________________________________
_______________________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки:  _____________________________________________________________
К проведению проверки приступить
	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:_________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  
_______________________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:
_______________________________________________________________________________________
__________________________________________
(должность, фамилия, инициалы начальника, заместителя начальника органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
(подпись, заверенная печатью)
_______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
(отметка о вручении распоряжения)
Приложение № 3
к административному регламенту исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Малошуйское»
УВЕДОМЛЕНИЕ
о предстоящей проверке
            Настоящим уведомляем, что                                в соответствии с Распоряжением № Р/______ от «___» ___
                                                                       (дата проверки)
___ 20__ года, утвержденным начальником (зам. начальника) органа муниципального земельного контроля, в отношении  ____________________________________________ будет проведена плановая/внеплановая проверка
              (Ф.И.О.,должность руководителя,или уполномоченного представителя
             юридического лица,индивидуального предпринимателя,гражданина)
с целью муниципального контроля соблюдения земельного законодательства.
       В связи с этим Вам или уполномоченному представителю с доверенностью предлагается прибыть                                                                                 ___________________ на земельный участок, расположенный в п.Малошуйка,  _________________,  для проведения
        (дата и время)                                                                                                        (адрес, местоположение)
мероприятий по муниципальному земельному контролю.
        При себе иметь документы, подтверждающие полномочия (паспорт) или доверенность представителя уполномоченного присутствовать при проведении проверки, а также документы удостоверяющие право владения или пользования земельным участком и иные необходимые для рассмотрения материалы по существу.
    В случае выявления достаточных признаков административного правонарушения в отношении _________________________________________________ в  администрации МО «Малошуйское»  по адресу:  
(Ф.И.О.,должность руководителя,или уполномоченного представителя
 юридического лица,индивидуального предпринимателя,гражданина)
п.Малошуйка, ул.Ленина, д.95 , кабинет № 2, будет составлен протокол об административном правонарушении.
     В соответствии с п. 4.1 ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие.
    Дополнительно разъясняем, что в соответствии со ст. 24.2 – 24.4, 25.1, 25.4, 25.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, имеет право знакомиться с материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства своей невиновности, заявлять ходатайства и отводы; присутствовать при рассмотрении дела; пользоваться помощью адвоката; выступать на родном языке и пользоваться услугами переводчика, если не владеет языком, на котором ведется производство; обжаловать постановление по делу. В соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации никто не обязан свидетельствовать против самого себя, своего супруга (своей супруги) и других близких родственников, круг которых определен федеральным законом.
    В случае невозможности прибытия в указанное время предлагаем заблаговременно известить об этом любым доступным способом (код 8-818-39 телефон для справок37-3-19 ). 
      ______________________________
        (должность, фамилия, инициалы начальника,
                     заместителя начальника органа 
                        муниципального контроля)                                                        ___________________________
                                                                                                                                                      (подпись, заверенная печатью)
_______________________________________________________________________________________
(отметка о вручении  уведомления) 
Приложение № 4
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
                                                                                                            В  
(наименование органа прокуратуры)
                                                                                                           от ______________________________ 
                                                                                                              (наименование органа муниципально-
                                                                                                              го контроля с указанием юридиче-
                                                                                                                     ского адреса)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  ______________________________
1.
Основание проведения проверки:______________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)
3. Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)
Приложения: __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(копия распоряжения начальника, заместителя начальника органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.
Дата и время составления документа:  
Приложение № 5
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Онежский муниципальный район»
	Муниципальное учреждение
«Администрация МО «Малошуйское»
164894 Архангельская область
Онежский  район
п. Малошуйка,
ул. Ленина, 95
Тел/факс (81839) 3-42-31, 3-73-15
E-mail: ad.maloschujskoe2010@yandex.ru

	Фиоиндивидуальногопредпринимателяегоуполномоченногопредставителяруководителяилииногодолжностноголицаюридическоголицагражданина
Адресиндивидуальногопредпринимателяюридическоголицагражданина


	от
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


ЗАПРОС
о предоставлении сведений и документов
	На основании Распоряжения органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

	от
	№
	

	в отношении
	

	                             (наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя,  гражданина)


	Проводится  документарная   проверка   на   предмет  соблюдения  требований   земельного законодательства.

	


        В  соответствии  с  частями  4,  5,  6 статьи 11 Федерального закона от 26.12.2008  N294-ФЗ  "О  защите  прав  юридических  лиц  и индивидуальных предпринимателей  при  осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и пунктом 55 Административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Малошуйское», утвержденного Постановлением администрации МО «Малошуйское» от «___» _________ 20___ г. № ____:
      Вам необходимо  в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса представить в орган муниципального контроля следующие оригиналы документов и их копии заверенные печатью (при её наличии):___________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
                     (указываются какие документы и адрес, куда их необходимо представить)
Приложение: заверенная печатью копия Распоряжения органа муниципального контроля  №_____ от ________ г.                 .
	
	

	(должность, фамилия, инициалы начальника, заместителя начальника органа муниципального контроля)

	(подпись,
 заверенная печатью)


Копию запроса получил (направлено по почте): ______________________________________________________
                                                                                                                   (дата, номер заказного письма, уведомления)
_______________        ______________________                                ____________                _______________
      (должность)                   (фамилия, имя, отчество)                                           (подпись)                             (дата вручения)
Приложение № 6
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
ЖУРНАЛ
             учета проверок юридического лица, индивидуального
       предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля
                    __________________________________
                       (дата начала ведения Журнала)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)индивидуального предпринимателя)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
  (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))
Ответственное лицо: 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного
за ведение журнала учета проверок)
                   ______________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеет-
                         ся), руководителя юридического лица,
                             индивидуального предпринимателя)
                 Подпись: ______________________________________________
                                               М.П.
Сведения о проводимых проверках
	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа муниципального контроля

	

	4
	Дата и номер распоряжения о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:
– со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
– с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	


Приложение № 7
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
_________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
 _______________________                       "___" _________ 20__ г.
 (место составления акта)                      (дата составления акта)
                                                _______________________
                                               (время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, гражданина
N __________
 По адресу/адресам: ____________________________________________________
                       (место проведения проверки)
 На основании: ________________________________________________________________________
           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
 была проведена _____________________________ проверка в отношении:
          (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя, ф.и.о. гражданина)
 Дата и время проведения проверки:
 "__"_______20__г. с__час.___мин. до___час.___мин. Продолжительность_____
 "__"_______20__г. с__час.___мин. до___час.___мин. Продолжительность_____
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
 Общая продолжительность проверки: ______________________________________
                                          (рабочих дней/часов)
 Акт составлен: _________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
 С  копией  распоряжения  о  проведении  проверки  ознакомлен(ы):
 (заполняется при проведении выездной проверки)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
                (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
 Дата  и  номер  решения  прокурора  (его  заместителя)  о   согласовании проведения проверки:
_________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
 Лицо(а), проводившее проверку: ________________________________________
 _______________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае
привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций
указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),
должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с
указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)
 При проведении проверки присутствовали: ________________________________
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или
уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного
     представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя
 саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой
 организации), гражданина присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
 В ходе проведения проверки:
     выявлены   нарушения   обязательных   требований   или   требований,
 установленных муниципальными правовыми  актами  (с  указанием  положений
 (нормативных) правовых актов):
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
      (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
     выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся  в   уведомлении о
 начале осуществления отдельных видов  предпринимательской  деятельности,
 обязательным требованиям (с указанием положений  (нормативных)  правовых
 актов):
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
     выявлены факты  невыполнения  предписаний  органов  государственного
 контроля  (надзора),  органов  муниципального  контроля   (с   указанием
 реквизитов выданных предписаний):
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
     нарушений не выявлено ______________________________________________
 ________________________________________________________________________
 Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица,  индивидуального
 предпринимателя,   проводимых   органами    государственного    контроля
 (надзора), органами муниципального контроля  внесена   (заполняется  при
 проведении выездной проверки):
 ___________________________________ ___________________________________
       (подпись проверяющего)                   (подпись уполномоченного
                                              представителя юридического лица,
                                            индивидуального предпринимателя, его
                                               уполномоченного представителя)
 Журнал    учета    проверок    юридического    лица,     индивидуального
 предпринимателя,   проводимых   органами    государственного    контроля
 (надзора), органами муниципального  контроля,  отсутствует  (заполняется
 при проведении выездной проверки):
 ___________________________________ ___________________________________
       (подпись проверяющего)                   (подпись уполномоченного
                                             представителя юридического лица,
                                            индивидуального предпринимателя, его
                                             уполномоченного представителя)
 Прилагаемые к акту документы: __________________________________________
 ________________________________________________________________________
 Подписи лиц, проводивших проверку: _____________________________________
 С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями
 получил(а):
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя
юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина его уполномоченного
представителя)
                                                  "__" __________ 20__ г.
                                                   ______________________
                                                            (подпись)
 Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _______________________
 (подпись уполномоченного должностного лица (лиц),проводившего проверку)
Приложение № 8
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
_________________________________________________________________________
                (наименование органа муниципального контроля)
Ф О Т О Т А Б Л И Ц А
приложение к Акту проверки  
№ _____  от «___»_____________20___г.
____________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, 
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,  Ф.И.О. гражданина)
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
(адрес, местоположение земельного участка)
____________________________________________________________________________________________________________
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              фото № 4
Приложение № 9
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
_________________________________________________________________________
                (наименование органа муниципального контроля)
ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
приложение к Акту проверки  
№ _____  от «___»_____________20___г.
Обмер земельного участка произвел:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
     (должность, Ф.И.О. уполномоченого должностного лица   (лиц), муниципального служащего проводившего   проверку)
в присутствии ____________________________________________________________
                           (фамилия, имя, отчество,должность руководителя,иного 
_________________________________________________________________________
                                                                   должностного лица или уполномоченного представителя
 _________________________________________________________________________
                 юридического лица, индивидуального  предпринимателя, его уполномоченого представителя, гражданина)
по адресу:________________________________________________________________
                                                                                    (адрес, местоположение земельного участка)
_________________________________________________________________________
Согласно обмеру площадь земельного участка составляет ____________________
(_______________________________________________________________) кв.м.
                                                                                 (площадь земельного участка прописью)
Расчет площади __________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Особые отметки_________________________________________________________ _________________________________________________________________________
Подписи лиц 
проводивших обмер _____________________                            ____________________
                                                      подпись                                                                                  И.О. Фамилия
                                      ____________________________                                             ______________________________
                                                                                подпись                                                                                И.О. Фамилия
Присутствующий        __________________________                                                  _____________________________
                                                                               подпись                                                                                  И.О. Фамилия
СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
____________________                                                  __________________________
               (подпись)                                                                                              (Ф.И.О. уполномоченого должностного лица 
                                                                                                                                                (лиц), проводившего   проверку)
Приложение № 10
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
_________________________________________________________________________
                (наименование органа муниципального контроля)
ПРОТОКОЛ  № 
об административной правонарушении
 «___»______________20___г.                                      __________________________            
                                                                                                        (место составлнения)                           
         Протокол об административном правонарушении составлен:
_________________________________________________________________________                                                         (должность, Ф.И.О. уполномоченого должностного лица                                                                                                                                                (лиц),  муниципального служащего проводившего   проверку)
_________________________________________________________________________
в присутствии:   _________________________________________________________________________
            (фамилия, имя, отчество,должность руководителя,иного должностного лица или уполномоченного представителя 
_________________________________________________________________________
                   юридического лица, индивидуального  предпринимателя, его уполномоченого представителя, гражданина)
составлен настоящий протокол о нижеследующем:
адрес (местоположение) земельного участка ___________________________________
_________________________________________________________________________
площадью ______________кв. м _____________________________________________
_________________________________________________________________________
                                   подробное описание нарушения земельного законодательства,   место  и   время его совершения, 
_________________________________________________________________________
                                  доказательства  вины  лица,  совершившего  земельное правонарушение, ссылки на статьи и пункты  
_________________________________________________________________________
                                 законодательных  и  нормативных правовых актов, требования которых  нарушены
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
За  данные  действия  предусмотрена административная ответственность согласно    части ____  статьи______Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Указанное нарушение допущено: _____________________________________
                                                                            (наименование юридического лица,
_________________________________________________________________________ 
                                 юридический адрес, Ф.И.О.  руководителя,  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,  
_________________________________________________________________________
                                  ИНН,  банковские  реквизиты,   Ф.И.О. должностного лица или гражданина,   
__________________________________________________________________________________________________________
                                 паспортные данные,  адрес  местожительства, дата и место рождения, телефон
Права и обязанности лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, в соответствии со статьей 25.1 Кодекса  Российской Федерации об административных правонарушениях и статьей 51 Конституции РФ мне разъяснены
_____________________                                 _______________________                                          _________________________
              Ф.И.О.                                                              должность                                                                     подпись
«____»_______________20________года  
Объяснения  лица, в отношении которого возбуждено дело об административном  правонарушении  и  его замечания  по содержанию протокола: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                          __________________
                                                                                                                                        подпись

С текстом протокола  ознакомлен                                                       _______________________
                                                                                                                                                                                        подпись         
Копию протокола получил                                                                   ________________________
                                                                                                                                                                                       подпись
От подписи протокола отказался _________________________________________________
                                                                                                                                подписи  лиц,  подтверждающих отказ 
Особые отметки, иные сведения, необходимые для разрешения дела: _________________________________________________________________________
                                                           заполняется должностным лицом, составившим протокол
_________________________________________________________________________
К протоколу прилагаются
 ________________________________________________________________________
                               перечень   прилагаемых  к  протоколу  документов  и  материалов  (фототаблица,
 ____________________________________________________________________________________________________________
                                             план земельного участка,   акт  его  обмера  и  др.)
Подпись должностного лица,
составившего протокол:               ____________________                                                _____________________
                                                                                                    подпись                                                                       Ф.И.О.
Телефон ____________________
Второй экземпляр протокола вручен лично Ф.И.О.  ______________20___ года
Приложение № 11
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
_________________________________________________________________________
                (наименование органа муниципального контроля)
ПРЕДПИСАНИЕ №
ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ 
ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
от «____»__________ 20 __ г.                                                                        _______________________
             (дата составления)                                                                                                                       (место составления)
            В порядке осуществления  муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Онежский муниципальный район»  и на основании Распоряжения № Р/ _____   от "__" __________ 20__ года, утвержденным начальником (заместителем начальника) органа муниципального земельного контроля
Мною _________________________________________________________________________________
                                                                          (Ф.И.О. уполномоченого должностного лица                                                                                                                                                _______________________________________________________________________________________
(лиц), проводившего   проверку)
Была проведена  (плановая/внеплановая, документарная/выездная) проверка   соблюдения  земельного   законодательства на земельном участке, расположенном:___________________
 _______________________________________________________________________________
                                                                        (адрес, местоположение земельного участка)
Земельный участок _______________________________________________________________
                                                                               данные  о  земельном участке:  площадь, 
____________________________________________________________________________________________________________
             кадастровый номер, вид разрешенного
____________________________________________________________________________________________________________
                    использования,  реквизиты правоустанавливающих
____________________________________________________________________________________________________________
       (правоудостоверяющих)  документов
используется_______________________________________________________________
                                                               наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес
__________________________________________________________________________
                                                                          банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О. должностного
__________________________________________________________________________
                                                                            лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес
__________________________________________________________________________
                                                                              местожительства, дата и место рождения, телефон
     В ходе проведения проверки выявлены нарушения требований земельного законодатель-
ства РФ, выразившееся в:
  _____________________________________________________________________________
                                              описание нарушения,  ссылка  на статьи и пункты законодательных
____________________________________________________________________________________________________________
                                                                    и нормативных правовых актов, требования которых нарушены
Указанное нарушение допущено:__________________________________________________
                                                                  наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя;
___________________________________________________________________________________________________________
                              должностного лица; индивидуального предпринимателя; гражданина
Руководствуясь ст. 72 Земельного Кодекса Российской Федерации и абзацем 7 п.п. 16.1. п.16  
(наименование законодательных и  нормативно-правовых актов Российской Федерации и субъектов
Административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению 
Российской Федерации с указанием их статей или пунктов)
муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Малошуйское»,  утвержденного Постановлением  Администрации муниципального образования «Малошуйское» от  «___» ________ 20__ г. №__ ,
ОБЯЗЫВАЮ:
________________________________________________________________________________
наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя;  должностного  лица;
_________________________________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя; гражданина
устранить допущенное нарушение в срок до  «___» __________ 20__  года_______________
                                                                                                      (содержание предписания и срок его выполнения)
______________________________________________________________________________________
Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением необходимых документов и  другими материалами, подтверждающих устранение нарушения, прошу представить до истечения установленного срока по адресу:  п.Малошуйка, ул.Ленина, д95 Администрации МО «Онежский муниципальный район», каб.№_2____________________
 (куда, с указанием срока и адреса)
________________________________________________________________________________
         При  невыполнении   настоящего  Предписания  будет  рассмотрен  вопрос о привлечении Вас к ответственности ______________________________________________________________
(уголовной,
____________________________________________________________________________________________________________
административной, дисциплинарной)
с направлением материалов по нарушению в _____________________________________________
                                                                                (правоохранительные или судебные органы)
____________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
___________________________________
          (должность и место работы лица
__________________________________________              _________________               ________________________________
             составившего предписание)                                             (подпись)                          (ф.и.о. лица составившего  предписание)
    М. П.
        С предписанием ознакомлен, со сроком устранения указанных нарушений согласен и копию предписания получил ____________________________________________
                                                                         (должность, фамилия, имя, отчество
____________________________________________________________________________________________________________
                                                   руководителя/индивидуального предпринимателя, гражданина)
«____»__________ 20 __ г.                                                             ____________________
                                                                                                                                                                  (подпись)
Направлено заказным почтовым отправлением с уведомлением
«____»   __________ 20 __ г.                                       ________________________
                                                                                                                                 (ф.и.о. лица составившего  предписание)
Приложение № 12
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
_________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
Книга проверок соблюдения земельного законодательства за 20____ год

	№ проводимой проверки
	Наименование юридического лица, должностного лица , индивидуального предпринимателя, гражданина
	Адрес земельного участка
	Кадастровый номер земельного участка
	Площадь земельного участка / Площадь нарушения
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения  земельного законодательства
	Номер и дата уведомления
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства
	Протокол об административном правонарушении
	Статья КоАП РФ
	Статья областного закона «Об административных нарушениях»
	Предписание об устранении выявленных нарушений земельного законодательства

	Отметка о передачи акта и материалов в уполномоченные органы
	Определение об отказе в возбуждении административного дела
	Передача  материалов в архив
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Приложение № 13
к административному регламенту исполнения муниципальной функции
по осуществлению муниципального земельного контроля на территории
муниципального образования «Малошуйское»
Начальнику органа муниципального 
                                     контроля
                                    от___________________________                                                                                                                                    
                                                                                                                           (в жалобе гражданина указываются его Ф.И.О., адрес 
                                                                                                                           для  отправки корреспонденции, контактный  телефон;
                                                                                                         в жалобе юридического лица указывается его полное
                                                                                                              наименование в соответствии с учредительными  
                                                                                                               документами, юридический и почтовый адреса, 
                                                                                                               контактный  телефон, Ф.И.О. руководителя)
ЖАЛОБА
_________________________________________________________________
                                                                     (излагается суть жалобы,
_______________________________________________________________________________________
                                      в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием),
_________________________________________________________________________
                                                               решением, и обстоятельства,
_________________________________________________________________________
                                              на которых заявитель основывает свои требования)
Приложение: 1.
                        2.
                        3.
________________________________      _____________  _______________________         
(Ф.И.О. и должность представителя                                            (подпись)                 (расшифровка подписи)    
         юридического лица;
          Ф.И.О. гражданина)
М.П.
«___»___________________20___г
Составление планов плановых проверок


Согласование с прокуратурой


Утверждение планов проверок








Уведомление проверяемых лиц о предстоящей проверке





Выявление нарушений





Составление акта проверки и протокола об административном правонарушении





Архив материалов проверок





Согласование 


с органом прокуратуры





Направление материалов проверки в уполномоченные органы для привлечения виновных лиц к ответственности





Распоряжение       начальника (зам.начальника) об отмене Распоряжения о проведении внеплановой проверки





да





нет





да





нет





Наличие оснований 


для проведения внеплановой проверки





Распоряжение начальника (зам.начальника) о проведении плановой проверки





Проведение проверки





Согласование не требуется








Составление и выдача предписания об устранении нарушения земельного законодательства





Истечение срока исполнения предписания





Распоряжение начальника (зам.начальника) о проведении внеплановой проверки








Составление 


акта проверки





Направление иска


 в суд








